
 

 

 

 

 

 

 

  اساتيد دانشگاه بيرجندراهنماي كار با سامانه 
  

    



 

 

 فهرست
 ٣ ....................................................................................................................................................................................... رجنديب دانشگاه دياسات سامانه به ورود

 ٣ ................................................................................................................................................................................................................ رمز یابيباز یراهنما

 ٥ ............................................................................................................................................................................................................ کياستات صفحه جاديا نحوه

 ٦ ......................................................................................................................................................................................................................... عکس وستيپ

 ٧ ........................................................................................................................................................................................................................... نکيل وستيپ

 ٨ ............................................................................................................................................................................................................... صفحات ستيل مشاهده

 ٨ ......................................................................................................................................................................................................................... صفحات شيرايو

 ٩ .............................................................................................................................................................................................................................. صفحات حذف

 ٩ ..................................................................................................................................................................................................................... منوها تيريمد و جاديا

 ٩ ................................................................................................................................................................................................ منو ساختار شيرايو و مشاهده

 ١٠ ................................................................................................................................................................................................. کياستات صفحات ژولما

 ١١ ...................................................................................................................................................................................................................................... نکيل

 ١١ ........................................................................................................................................................ منو در شده درج یها تميا تيموقع کردن جا جابه

 ١١ ............................................................................................................................................................................................................................... مقالات تيريمد

 ١٢ .............................................................................................................................................................................................................. ها شيهما در مقالات

 ١٢ ................................................................................................................................................................................................................... لاتمقا تيريمد

 ١٢ ................................................................................................................................................................................................................... ديجد مقاله درج

 ١٢ .................................................................................................................................................................................................................. اتينشر در مقالات

 ١٢ ......................................................................................................................................................................................................................... تمقالا تيريمد

 ١٣ .................................................................................................................................................................................................................................... من اطلاعات

 ١٣ .................................................................................................................................................................................................................... یشخص اطلاعات

 ١٤ ........................................................................................................................................................................................................................ یليتحص سوابق

 ١٥ ................................................................................................................................................................................................................. یاستخدام اطلاعات

 ١٥ ........................................................................................................................................................................................................................... يیاجرا سوابق

 ١٥ ........................................................................................................................................................................................................................ یپژوهش سوابق

 ١٥ ................................................................................................................................................................................................................................................ دروس

 ١٥ ................................................................................................................................................................................................... یدرس یها برنامه تيريمد

 ١٧ ........................................................................................................................................................................................................... سيتدر سوابق تيريمد

 

  



 

 

  

  اساتيد دانشگاه بيرجندورود به سامانه 
  

  رمزبازيابي  راهنماي 
  

  

 



 

 

 
    



 

 

  نحوه ايجاد صفحه استاتيك
  

كليك كرده و از زير منوي باز شده  >>صفحات استاتيك <<روي گزينه  راستبعد از ورود به سامانه براي ساخت صفحه جديد از منوي سمت 
  را انتخاب كنيد. >>درج صفحه جديد <<گزينه 

 

صفحه سطح  <<عه ايجاد كنيد ، اگر گزينه صفحه پدر مي توانيد زير مجمودر قسمت عنوان ، عنوان صفحه خود را مشخص كرده و در قسمت 
را انتخاب كنيد اين صفحه به عنوان صفحه سطح اول انتخاب مي شود ، اما اگر از اين گزينه اسم يكي از صفحه هايي كه تا   >>نخست است 

  اب مي گردد.كنون ايجاد كرديد را انتخاب كنيد اين صفحه به عنوان فرزند آن صفحه انتخ

بعد از آن يك صفحه تحت عنوان كنيم ،  و صفحه پدر را صفحه سطح نخست انتخاب ميساخته به عنوان مثال صفحه اي با عنوان مقالات 
  .با اين كار زير مجموعه اي به اين صورت داريم كنيم  مقالات در همايش ها ميسازيم و صفحه پدر را مقالات انتخاب مي

را   >>درج آدرس اينترنتي مستقيم  <<اگر بخواهيد كاربر وقتي روي عنوان صفحه شما كليك كرد به يك آدرس اينترنتي منتقل شود بايد گزينه 
  شود آدرس خود را درج كنيد .  انتخاب كرده و در كادري كه باز مي



 

 

  

  

  پيوست عكس
، اگر قصد داريد عكسي درج كنيد  مي گيرددر قسمت محتواي صفحه هر آنچه قرار است كاربر بعد از كليك روي عنوان صفحه مشاهده كند قرار 

  روي گزينه اي كه در عكس زير مشخص شده كليك كنيد.

  

  



 

 

  

كليك كرده وعكس مورد نظر  >> browse  <<روي دكمه شود ، در اين كادر از زبانه انتقال به سرور  بعد از كليك روي اين گزينه كادري باز مي
  كليك كنيد.  >>به سرور بفرست <<د و سپس روي دكمه خود را انتخاب كني

  پيوست لينك
در صورتي كه بخواهيد متن خود را به يك صفحه وب لينك دهيد ، بعد از اينكه متن را در قسمت محتواي صفحه درج كرديد ،آن را انتخاب 

  روي گزينه مشخص شده در عكس زير كليك كنيد.كرده و سپس 

  

  

  آدرس خود را درج كنيد. URLبعد از كادر باز شده در قسمت  و



 

 

  پيوست فايل
يا عنوان مورد نظر خود  بايد ابتدا متن قادر به دانلود آن باشند،اگر شما قصد داريد يك فايل  را براي كاربران خود به اشتراك بگذاريد و كاربران 

ومانند روش بالا آن را انتخاب كنيد و سپس روي علامت مشخص شده در عكس قبل كليك كنيد ، بعد در را در قسمت محتواي صفحه نوشته 
  كادر باز شده از زبانه انتقال به سرور فايل خود را انتخاب كرده و در سرور آپلود كنيد .

  

  

  كليك كنيد.و در پايان روي گزينه ذخيره 

  مشاهده ليست صفحات
  يد را مشاهده كنيد ه ااز گزينه مديريت صفحات مي توانيد ليست صفحاتي كه تا كنون ايجاد كرد

  

  ويرايش صفحات
براي ويرايش يك صفحه ابتدا عنوان صفحه مورد نظر را در قسمت مديريت صفحات پيدا كرده و سپس روي علامت قلم در سمت چپ عنوان  

  كليك كنيد .

  



 

 

  حذف صفحات
وارد قسمت ويرايش صفحات شده و بعد از انتخاب  ،براي حذف يك صفحه بعد از اينكه عنوان صفحه را در قسمت مديريت صفحات پيدا كرديد

دكمه ذخيره در بالاي صفحه روي گزينه حذف صفحه كليك كنيد.

  

  

  ايجاد و مديريت منوها
  

  مشاهده و ويرايش ساختار منو

   
سپس روي علامت درخت  منوي سايت را انتخاب كرده و تگزينه  مديري از منوي سمت راست  CV، بعد از ورود  به  براي اضافه كردن منو

  روبروي منوي اصلي كليك كنيد.



 

 

  

  تغيير و حذف كنيد. بعد از انتخاب اين گزينه وارد منوي اصلي شده و از اين قسمت مي توانيد منوي جديد درج كرده و يا منوهاي موجود را

  

  به صورت پيش فرض سه منوي ( دروس، مقالات در همايش ها ، مقالات در نشريات ) در منوي اصلي وجود دارد .

  براي ايجاد منوي جديد چند روش وجود دارد .

  ماژول صفحات استاتيك 
در بخش قبل توضيح داده شد كه چگونه يك صفحه ايجاد كنيد ، صفحات ساخته شده در قسمت صفحات استاتيك تا زماني كه در اين قسمت 

عنوان صفحه مورد نظر منويي به آنها اختصاص ندهيد قابل مشاهده نخواهند بود بنابرين بعد از ايجاد صفحه از قسمت ماژول صفحات استاتيك 
  كرده و روي دكمه افزودن كليك كنيد. خود را انتخاب 



 

 

  

  

  لينك
منو به يك سايت ديگر لينك شود از اين گزينه استفاده كنيد . با انتخاب گزينه يكي از ايتم هاي زماني كه بخواهيد كاربر بعد از كليك روي 

  ست لينك شود را تايپ كنيد.و در قسمت آدرس ، آدرس سايتي را كه قرار ا ايتملينك در قسمت عنوان ، عنوان مورد نظر براي 

  به عنوان مثال:

  

  

  جابه جا كردن موقعيت ايتم هاي درج شده در منو
  ويرايش ساختار ميتوانيد ترتيب قرار گيري آنها را در منو تغيير دهيد .به راحتي با درگ كردن هر ايتم در بخش 

  

  مديريت مقالات
   لينك آنها در منو بالا وجود دارد . ، CVدر  و نشريات جهت دسترسي به مقالات در همايش ها

  



 

 

  مقالات در همايش ها

  مديريت مقالات 
را انتخاب  >>مديريت مقالات  <<را انتخاب و از زير منوي باز شده  >>مقالات در همايش ها  <<بعد از ورود به سامانه ازمنوي سمت راست گزينه  

  مقالات شما در گلستان ثبت شده باشد ليست آنها را مشاهده مي فرماييد . د . در اين قسمت در صورتي كه كني

  

  

  درج مقاله جديد 
بعد از انتخاب گزينه درج در  آن را ثبت كنيد.  >>درج مقاله جديد <<در صورتي كه مقالات شما در اينجا ثبت نشده باشد مي توانيد از گزينه 

توانيد از قسمت فايل مقاله ، مقاله خود را پيوست كرده تا كاربران قادر به  شما مي رد كنيد .صفحه باز شده مشخصات كامل مقاله خود را وا
  دانلود آن باشند.

  

  مقالات در نشريات 
  

  مديريت مقالات 
كليك   >>مقالاتمديريت   <<رويرا انتخاب و از زير منوي باز شده   >>نشرياتمقالات در   <<بعد از ورود به سامانه ازمنوي سمت راست گزينه

حذف ، شما قادر به  است. خود را از سيستم گلستان دريافت كردهبه صورت پيش فرض داده هاي  اگر در اينجا مقاله اي ثبت شده باشد. كنيد
  ويرايش و درج مقاله هستيد. 



 

 

  

  

  اطلاعات من
  . شما نشان داده مي شود CVاطلاعاتي كه در اين قسمت درج مي شود، اطلاعاتي است كه در صفحه اول 

  اطلاعات شخصي
را  >>اطلاعات شخصي من   <<كليك كرده و بعد از منوي باز شده >>اطلاعات من   <<بعد از ورود به سامانه از منوي سمت راست روي گزينه

  را ويراش كنيد. شده است)نيد اطلاعات شخصي خود (اطلاعاتي كه در عكس پايين با كادر قرمز مشخص انتخاب كنيد، در اين قسمت مي توا

  



 

 

كليك كنيد.  >>ويرايش <<شخصي روي گزينه براي ويرايش اطلاعات 

  

  شخصي خود را ويرايش و درج كنيد .در صفحه باز شده مي توانيد اطلاعات 

  سوابق تحصيلي
درخواستي را درج كرده و سپس بر  كليك كرده و در كادر باز شده مشخصات >>ساخت سابقه تحصيلي جديد  <<براي درج سوابق تحصيلي روي 
  روي دكمه ذخيره كليك كنيد.

  

  شما در قسمتي كه در عكس پايين مشخص شده است ديده مي شود. CVاين اطلاعات به همين ترتيب كه اينجا درج كرديد در صفحه اصلي 

  

  



 

 

  اطلاعات استخدامي 
را انتخاب و مشخصات خود  >>اطلاعات استخدامي من  <<، زيرمنوي  >>اطلاعات من  <<جهت درج و ويرايش اطلاعات استخدامي خود از گزينه 

  را درج كنيد.

  سوابق اجرايي
را انتخاب كرده و در فرم باز شده اطلاعات خود را وارد  >>سوابق اجرايي من   <<، زيرمنوي  >>اطلاعات من  <<براي درج سوابق اجراي از گزينه

زيباتر ايتم هاي خود را در قالب جدول ، فهرست نقطه اي يا ....  ابزار ويرايش گر متننه زير در عكس با استفاده از كنيد . مي توانيد مانند نمو
  .كنيد

  

  

  سوابق پژوهشي
از شده اطلاعات خود را وارد را انتخاب كرده و در فرم ب  >>سوابق پژوهشي من <<، زيرمنوي  >>اطلاعات من  <<براي درج سوابق اجراي از گزينه

  كنيد.

  

  دروس
  

  مديريت برنامه هاي درسي
  >>مديريت برنامه هاي درسي <<را انتخاب كرده و از زيرمجموعه باز شده  >>دروس <<گزينه   هت درج برنامه درسي خود از منوي سمت چپج

كليك كنيد.در صفحه باز شده مشخصات برنامه درسي خود را درج   >>درج برنامه درسي جديد <<وبراي درج يك برنامه روي را انتخاب كنيد 
قبلا  براي اين كار همان طور كهكنيد. شما در قسمت منابع قادريد فايل هاي تمرين و يا منابع درس خود را براي دانلود كردن قرار دهيد ، 

  وان مورد نظر براي فايل خود را نوشته سپس انتخاب كنيد و بعد روي علامت زنجير كليك كنيد.عنتوضيح داده شد ابتدا 



 

 

 

  كنيد در كادر باز شده از زبانه انتقال به سرور فايل خود را انتخاب كرده و روي دكمه انتقال به سرور كليك كنيد و در انتها روي پذيرش كليك

  

  از طريق منوي بالا قابل دسترس است . CVليست برنامه هاي درج شده در 



 

 

 

   مديريت سوابق تدريس 



 

 

مديريت سوابق تدريس انتخاب كليك كنيد و از زير مجموعه باز شده  >>دروس <<هت تكميل سوابق تحصيلي ، از منوي سمت راست روي ج
كنيد و در صفحه باز شده اطلاعات خود را وارد و بر روي دكمه ذخيره كليك كنيد.

  


